Studentische Hilfskraft gesucht!

Sie sind Student*in der Wirtschaftswissenschaften oder
haben erste Berufserfahrungen im kaufmannischen Bereich?
Dann sind Sie bei uns richtig!

Die Villa Mittelhof sucht zunachst befristet eine Studentische
Hilfskraft fur folgende Tatigkeiten:

- Mitwirken bei der Dateneingabe unseres Kita-
Abrechnungsprogrammes

- Mitarbeit bei der Bewerberadministration

- Mitarbeit bei der Abrechnung von 6ffentlichen Mitteln

- Zuarbeit im Rechnungswesen

Anforderungen:

- Genaue und sorgfaltige Arbeitsweise

- Gute Kenntnisse in MS-Office

- Interesse am Arbeiten mit Datenbanken

- Interesse an einen Einstieg in das Berufsbild im Bereich
Personalverwaltung und Abrechnung von 6ffentlichen
Mitteln

- ldealerweise erste Berufserfahrung (z.B. Lehre oder
Praktika)

Bei Interesse senden Sie uns bitte eine kurze Bewerbung im
PDF Format an:

jobs(at)mittelhof.org

www.mittelhof.org



http://www.mittelhof.org/

